ZARZADZENIE Nr 47/2018
WOITA GMINY OSIECK
z dnia 15 czerwca 2018 1.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Osieck.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22018 r, poz. 994 i 1000) zarzadza sie co nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 2/2018 Wéjta Gminy Osieck z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Osieck, wprowadza si¢ nastepujgce zmiany.

I. W § 6 wust. 5 pkt. 1) skresla sie stowa ™i ochrony danych osobowych”
1 dodaje si¢ podpunkt 10) w brzmieniu: ds. ochrony danych - OD,
2. W § 19 skredla sig punkty 16-21,

3. Po § 27 dodaje si¢ § 27a w brzmieniu:

Do zadan inspektora ochrony danych nalezy:

1. Pelnienie funkeji inspektora ochrony danych dla urzedu i gminnych jednostek
organizacyjnych, a w szczegélnosci:

1) Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady oraz innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich

o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania w/w rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub pafstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowiazkéw, dziatania Zwickszajace
swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powiazane
z tym audyty;

3) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
Jjej wykonania zgodnie z art. 35;

4) wspblpraca z organem nadzorczym;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych

Z przetwarzanienl, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz

w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

6) pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, kt6rych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych im na mocy w/w rozporzadzenia;

7) prowadzenie rejestru czynnosei lub rejestru kategorii czynnosci.

2. Nadzér nad ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych przetwarzajacych informacje
niejawne w Gminie Osieck,

3. Nadzo6r nad wprowadzaniem zalecen Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego dotyczacych
bezpieczenstwa teleinformacyjnego,

4. Prowadzenie dokumentacji dot. bezpicczenstwa teleinformacyjnego,



5. Opracowywanie zalecen dotyczacych ochrony fizycznej systemoéw i sieci teleinformacyjnych,
6. Kontrola poprawnosci wprowadzonych przez uzytkownikéw systemu indywidualnych haset
dostepu, czestotliwos¢ ich zmian oraz przechowywania kopii.

§ 2 Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje nowe brzmienie okreslone w zatgczniku
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostaja bez zmian.
§ 4. Wykonanie Zarzgdzenie powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego

WOJT GMINY
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Sekretarz Inspektor .
Gminy ochrony S(l;ar’t')mk
danych T I
Zastepca
y < kierownika
e ds. komunalnych, bhp USC

e ds. obstugi Rady,

e ds. planowania i zagospodarowania
przestrzennego, gospodarki
nieruchomosciami,

e ds. zamoOwien publicznych,
przygotowania i nadzoru nad realizacjg
inwestycji gminnych, koordynacji
przygotowania i realizacji projektow z
udziatem $rodkow z funduszy Unii
Europejskiej

e ds. gospodarowania odpadami i
ochrony $rodowiska.

e ds. wodociggu i kanalizacji

e ds. obronnych, obrony cywilnej
i zarzgdzania kryzysowego, ewidencji i
egzekucii oplat za wode i kanalizacje

¢ Zastepca skarbnika gminy

e ds. ksiggowosci, po. gtéwnego
ksiegowego przedszkola,

e ds. ksiggowosci po. gldéwnego
ksiegowego GOPS

e Ds. ksiggowosci, po.
gtéwnego ksiegowego szkot i
biblioteki.

e wymiaru podatkow
i optat lokalnych.

e poboru podatkéw i oplat
lokalnych.

A 4

e ds. kancelarii, archiwum i rolnictwa

Robotnik
gospodarczy

e pomoc administracyjna

e sprzataczka

mgr inz.



